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TABELA DE PRAZOS / CHECK

ltens Descricdo Prazo Sim| N&o

1 Reuniéo para elaboracéo do projeto junto ao setor de 01/01/2024
infragstrutura.

9 Envio da Autorizagao de Montadora / Prestadores de 02/01/2024 a
Servigos. 01/03/2024
Env!o Eie solicitagéo de d|spen.sa de montagem para o 02/01/2024 a

4 | Pavilh&o Coberto (para expositores que optarem por

: 01/03/2024
contratar montagem especial).
e - - 01/01/2024 a

8 | Solicitagao de credenciais para vigilantes. 01/03/2024

. . . 02/01/2024 a

9 | Envio de Termo de responsabilidade da area contratada. 01/03/2024

5 dias apds o

11 Devolugao do Contrato de Patrocinio e Participagdo em recebimento
Feira (02 vias devidamente assinadas) do contrato via

e-mail

* ltens obrigatdrios para obter autorizacdo de montagem.




1. INTRODUCAO

Este Manual contém todas as informagdes que vocé precisa para uma exposigao de sucesso.
Ele foi elaborado com o objetivo de esclarecer as eventuais duvidas e evitar problemas, levando ao
expositor/participante, as pessoas, empresas e outros por ele contratados, todas as normas que
regulamentam a TopAgro, e as principais informagdes necessarias ao seu bom funcionamento,

a fim de que o evento seja 0 mais produtivo possivel.

O desconhecimento das normas aqui estabelecidas ndo exime o expositor e seus contratados
(montador, decorador, paisagismo, subcontratados e demais pessoas envolvidas com o evento) das
penalidades, multas, sangdes e responsabilidades previstas neste Manual que, ocorrendo, seréo
assumidas pelo expositor/participante e seus prepostos, seja qual for a natureza, solidariamente e

independentemente da ordem da nomeagéo.

Recomendamos a leitura minuciosa deste manual e solicitamos que as informagdes sejam
repassadas a todos os seus funcionarios, prepostos, fornecedores e demais contratados,
evitando transtornos de Ultima hora.

A assinatura deste manual sera obrigatoria no ato da assinatura do contrato de Patrocinio e Participagao
do evento. Em caso de duvida ou necessidade de assisténcia especial, favor entrar em contato com a
nossa equipe. Estaremos a sua disposigao.

Em caso de duvida ou necessidade de assisténcia especial, favor entrar em contato com a nossa
equipe. Estaremos a sua disposigéo.

A Organizacao reserva-se o direito de arbitrar sobre casos omissos neste MANUAL, bem como,
a qualquer tempo, estabelecer novas normas que se fagam necessarias ao bom funcionamento do
EVENTO visando facilitar a harmonia entre os EXPOSITORES.




2. INFORMAGCOES GERAIS

TOPAGRO 2024 - Feira de Tecnologia Agricola e Negécios e 3° Festival do Codeiro
2.1. Local:
Complexo TOPAGRO

Parque Municipal de Eventos Cassimiro Lino de Araujo - Hidrolandia

2.2. Créditos:
Realizagao e Organizagao:
Xtreme Digital Ltda

Apoio:
Prefeitura de Hidrolandia - Coapil — Sebrae — Governo de Goias — Senar - OCB

2.3. Periodo de Realizagao:
De 12 a 16 de margo de 2024

Horario: 8h30 as 18h00.
Abertura oficial: 12 margo

A Secretariado evento estara a disposicao dos expositores na sede da organizadora:

Email: contato@toagro.agr.br

A partir do dia 10/01/2024 a coordenacao do evento atendera os expositores, montadoras e demais
interessados no Centro Administrativo do Expositor - instalado no local do evento.

3. ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

A TopAgro é uma excelente oportunidade para as empresas expositoras divulgarem seus
produtos e servigos na midia nacional e internacional. Para garantir esse sucesso, a
organizagao conta com uma equipe de Assessoria de Comunicagao capacitada a dar apoio
aos jornalistas e aos profissionais de marketing das empresas expositoras antes e durante o
evento.

Antes do evento, a equipe de comunicagdo mantém contato com os expositores
através do envio periddico de e-mail Marketing com os avisos de prazos; orientagdo sobre
hospedagem, alimentacao e voos, além de indicar oportunidades de exposicdo da marca do
expositor. Site www.topagro.agr.br

Contato da Coordenagao de Comunicagao:

Assessoria de Comunicagao:
Anna

Tel: (62) 8262-1800

E-mail: marketing@topagro.agr.br




4 MERCHANDISING

A TopAgro disponibiliza a todos os expositores diversos mecanismos para divulgagéo de sua
marca no evento. De um simples “banner” aéreo até a plotagem dos veiculos oficiais da Feira, 0
merchandising agrega valor ha sua marca, por um custo bastante atrativo.
Investindo em merchandising, o expositor expande a exibi¢do de sua marca para além dos limites
do estande.

Ressaltamos ser expressamente proibida a colocagao de faixas, placas, outdoors ou qualquer
outro tipo de midia que possa prejudicar a visibilidade de visitantes e expositores.
Toda e qualquer propaganda fora dos limites do estande, estabelecidos neste Manual, sera
considerada merchandising. Nao sera permitida a instalagdo de nenhum material sem que o
Contrato de Merchandising tenha sido assinado.

Consulte nosso Manual de Merchandising na pagina de Downloads do nosso site:
www.topagro.agr.br

Entre em contato com o nosso departamento comercial e veja as opgdes disponiveis.

Coordenagao Comercial
contato@topagro.agr.br

Area Externa: Cel. (62) 8262-1800
contato@topagro.agr.br

5. PROGRAMAGAO DE PALESTRAS / AUDITORIO

A organizacao da TopAgro disponibiliza aos expositores espago para realizagao de
palestras técnicas e/ou institucionais em forma de Pocket.

Os interessados devem entrar em contato com a Coordenagéo com a maior brevidade possivel
para agendar o horario, pois 0 agendamento fica sujeito a disponibilidade na programacao.

Com o evento definido, a coordenagdo da feira o incluird em todas as pecgas impressas de
divulgagéo da programacgéo. Entretanto, é responsabilidade do expositor a divulgagéo para seu
publico-alvo.

Para agendamento e informagdes adicionais, favor entrar em contato com a equipe de eventos
e palestras:

Eventos e Palestras
Tel: (62) 8262-1800
E-mail: www.topagro.agr.br

6. SEGURANGA

A Organizagao mantera um servico de seguranca oficial para as areas comuns do evento (ruas,
avenidas, pragas e acessos), 24 horas por dia, durante todo o periodo de montagem, realizagéo e
desmontagem.



N&o atendendo a area interna dos estandes.
E indicado cada estande ter um seguranca no periodo noturno.

Cada expositor devera, a seu critério, contratar seguranga, que podera ser um funcionario de sua
empresa ou de empresas especializadas de seguranga legalizada junto ao Ministério da Justica (PF).

Todo e qualquer funcionario ou contratado que por for¢a das suas atividades necessite
pernoitar na feira, devera ser cadastrado junto ao nosso setor de seguranga, das 08 horas até as
17 horas.

Todos os Segurangas deverdo estar usando o uniforme padronizado da Empresa.

Horario de entrada no periodo noturno sera até as 19 horas, apds este horario ndo sera permitido a
entrada.

Proibido ficar fora do estande e andando pela feira, sujeito a ser retirado do parque.

Em hipétese alguma os segurangas poderao portar qualquer tipo de arma.

S6é serdo aceitos segurancgas portar armas nos estandes dos bancos que tiver caixas eletronicos, no qual
deveréo apresentar ordem de servigos e comunicado da Policia Federal.

A Organizadora ndo assume responsabilidade, na area dos estandes, sobre danos causados a
pessoas ou produtos expostos antes, durante ou apds a realizagdo do evento, incluindo roubo,
furto, sabotagem, convulsao civil, deficiéncias ou interrup¢cées no fornecimento de energia
elétrica, agua ou sinistros de qualquer espécie.

E responsabilidade de cada expositor providenciar seguranga para seu estande, objetos e equipamentos
expostos na montagem, realizagdo e desmontagem. N&o sera permitida a prestagdo de servigos de
pessoas e / ou empresas ndo habilitadas legalmente para a fungéo.

A credencial de seguranga contratado por empresas nao oficial, somente sera entregue mediante
apresentacgao dos seguintes documentos.

a) Apresentacéo do contrato entre 0 expositor e a empresa de seguranga ou carta do expositor aprovando
a prestagado de servigo, devidamente protocolizado junto a Comissao de Vistoria da Policia Federal, no
prazo de 48 horas antecedentes ao inicio da prestagéo de servico;

b) Apresentagdo dos documentos dos segurangas, seguidos de copias autenticadas dos documentos:

RG, CPF

Atestado de Antecedentes Criminais do seu Estado de origem;
Comprovante de enderego atualizado;

Curso de Formagao de Vigilante ou Reciclagem em dia valida por 2 anos.
Curso de Grandes Eventos conforme Art. 19 da Portaria n° 3233 da PF.
Alvara de funcionamento e Certificado de Seguranga no prazo vigente.

c) Empresas Organicas estao proibidas de prestar servigo de seguranga no evento.
IMPORTANTE:

ESTES DOCUMENTOS SAO OBRIGATORIOS PARA EXECUGAO DO SERVICO.

Pedimos especial atengdo ao cumprimento dessa determinagado, pois havera fiscalizagdo da Policia
Federal durante o evento e, sendo constatada infragao aos dispositivos da Lei, as empresas irregulares
serao passiveis de adverténcia, multas e até interdigao.




TopAgro

6.1. Credenciais para Segurangas/Vigilantes

As credenciais para vigias deverao ser solicitadas até 30 dias antes da feira, com a apresentagéo
dos seguintes documentos para cadastramento deles:

Pessoa Fisica:

Copia da Carteira de Identidade e CPF;

Copia do Diploma do curso de vigilante em empresa devidamente certificada pela Policia
Federal;

Copia do contrato de prestacdo de servigo.

Pessoa Juridica:

Copia do Contrato Social e Cartdo CNPJ;

Coépia do Certificado de funcionamento expedida pela Policia Federal;

Copia do contrato de prestacédo de servigo com o expositor/montadora;

Copia dos documentos pessoais Cl e CPF dos funcionarios que farao a vigilancia nas
areas contradas.

Cada credencial tera o custo R$ 50,00 cada, para o periodo de montagem e feira.
6.2. Credenciais para Montadoras/Prestadores de Servigos - Montagem/Desmontagem

O credenciamento das Montadoras e prestadores de servigos € realizado pelo proprio
expositor/montadora, mediante o preenchimento da Autorizagéo de Montadoras/Prestadores de Servigos
(Anexo 1) ou por meio que a Organizadora determinar.

O expositor devera encaminhar a Autorizagdo de Montadoras/Prestadores de Servigos entre os
dias 02/01/2024 a 01/03/2024 para a Central de Atendimento ao Expositor através do e-mail:
contato@topagro.agr.br

No ato do credenciamento a montadora devera fornecer a relagdo de seus funcionarios
responsaveis pela execucdo da montagem dos estandes, constando nome e RG dos mesmos

documento pessoal com foto, comprovante de vinculo empregaticio (TPS ou contrato de trabalho
aceito pelo Ministério do trabalho), certificado de treinamento nas NRs especificas de acordo as
atividades a serem desenvolvidas, ASO, e demais documentos trabalhistas que a organizadora
entender necessario.

Cada funcionario, apés credenciado, recebera credencial com selo conforme certificado
de treinamento da NRs apresentada e codigo de barras, de uso pessoal e intransferivel. Este
cracha devera ser utilizado constantemente durante todo processo de montagem. Cada
credencial tera um custo de R$ 50,00 (Cinquenta reais) e devera ser adquirida/solicitada junto a
Administragao do evento em local por este indicado.

Nao terdao acesso ao parque montadores sem o porte de sua respectiva credencial,
podendo ser exigido documento de identificagao pela seguranca do evento a qualquer momento
nas dependéncias do parque.

Todo funcionario e/ ou contratado das empresas expositoras e/ ou de montagem e/ ou de
terceiros somente tera acesso ao Parque de Exposi¢cao com sua identificagao e trajando calga,
uniforme com o nome da empresa, bota de seguranca e todos os Equipamentos de Protegédo



Individual (EPI), conforme as Normas NR 10, NR12, NR 18, NR35 e outras que regulamentam os
servigos prestados.

A montadora e/ expositor devera fornecer, aos empregados e contratados os, uniformes,
equipamentos de protecao individual (EPIs) apropriados aos riscos do ambiente durante o periodo de
montagem e desmontagem dos estandes.

Para credenciais de manutengéo durante o periodo de realizagao da feira, sera cobrado o valor
de R$ 30,00 (Trinta reais) por credencial. Somente serdo entregues credencias de manutencgéo para
pessoas previamente identificadas, seguindo as mesmas condigdes do credenciamento de
montagem/desmontagem.

A montadora sé tera acesso ao parque e autorizagao para inicio de montagem mediante
apresentagao de comprovante de quitagao de todos os valores por parte do expositor.

E proibido a entrada de menores de 16 anos dentro do Parque de Exposicdo durante o
periodo de montagem e desmontagem dos estandes mesmo que acompanhados por um
responsavel legal.

Todas as montadoras ou prestadores de servigos na montagem e desmontagem precisam
apresentar Técnico de Seguranga do Trabalho responsavel para o andamento de suas atividades
quando o numero de colaboradores for superior a 20 (vinte) por empresa.

7. PROCEDIMENTOS GERAIS DE FUNCIONAMENTO DO PARQUE

7.1. Acessos Circulagao Interna

E expressamente proibida a circulago e permanéncia fora dos horarios pré-estabelecidos para
o periodo de montagem, manutencao, conservagao, abastecimento dos estandes durante do evento e
desmontagem, sendo liberado acesso apenas para segurangas previamente credenciados e cadastrados
na secretaria do evento.

Todo funcionario e/ ou contratado das empresas expositoras, assim como seus
responsaveis, somente tera acesso ao Parque de Exposig¢ao da Feira no periodo de montagem e
desmontagem, trajando calca, uniforme, camisetas, ténis e bota de seguranga.

Nao sera permitido o uso de sandalias, chinelos, tamancos ou nenhum tipo de sapato
aberto dentro do parque de exposi¢cao, bem como a circulagao de pessoas trajando bermudas,
saias, calcas capri, camiseta regata ou sem camisa, no periodo de montagem e desmontagem do
parque.

Lembramos que empresas de seguranga sem a devida documentagao requerida no item 9.2,
nao poderdo acessar a area da feira, pois estardo sujeitas a fiscalizagdo da Policia Federal.

7.2. Acesso de Veiculos e Equipamentos

Durante o periodo de montagem e desmontagem, sé sera permitido o acesso de veiculos com
autorizagdo da organizagéo, sendo proibida a sua circulagéo no interior dos lotes. Esta autorizagao esta
vinculada ao credenciamento da Montadora e ao Termo de Responsabilidade fornecido pelo Expositor.
De acordo com tamanho da area cada montador tera direito a uma quantidade de veiculos determinada
pelo setor de infraestrutura para acesso ao parque. Cada veiculo autorizado devera pagar uma taxa
de R$ 200,00 para acessar o parque, valor este valido para os dias de montagem/desmontagem
do respectivo estande, com exce¢ao de caminh6es de carga e descarga, com permanéncia
maxima de 02 horas.



Caso seja necessario transitar com veiculos dentro dos lotes favor solicitar o acompanhamento
do departamento de infraestrutura da TopAgro no setor administrativo da feira.

Lembramos que o acesso de caminhdes sera interrompido as 18h do dia 10/03/2024 e de
outros veiculos as 18hs do dia 11/03/2024, devendo esta data ser utilizada exclusivamente para
limpeza e ornamentacao do estande.

Observacao: A organizagao da feira podera reduzir a quantidade de veiculos autorizados
para entrada no parque em qualquer momento caso entenda necessario.

| Néo sera permitida a permanéncia de veiculos nas ruas apos o periodo de carga e descarga.

Néao sera permitido pernoitar nenhum veiculo nas ruas e lotes do parque. Caso insista sera
bloqueada a entrada e aplicada uma multa no valor de R$ 1.500,00 por dia de desobediéncia, e
proibigdo de nova entrada.

A reposicao de materiais, brindes, servigos de buffet, entre outros, durante o evento, deveréa ser
feita SOMENTE das 20h as 22h e das 06h as 08h, ndo sendo permitido o0 acesso de veiculo fora desse
horario no parque, sendo obrigatorio o uso de credencial para acessar o parque.

7.3. Limpeza e Conservagio da Area

A Organizagao se responsabiliza pela limpeza das areas comuns do evento (ruas, avenidas,
pragas e acessos), na area descoberta e corredores do pavilhdo coberto, removendo todo o lixo para
local adequado.

A limpeza do estande ficara a cargo dos proprios expositores que deverdo acondicionar o lixo
em sacos plasticos para serem recolhidos pela Organizagéo, todos os dias, 01 h antes da abertura do
evento. Fora deste horario, todo material devera ser acumulado em recipientes e mantido pelo expositor
em sua propria area. Cabera ao expositor manter permanentemente o perfeito estado de conservagao e
limpeza da sua area.

7.4. Bebidas e Eventos Paralelos

Recomenda-se aqueles que desejarem realizar eventos, que o fagam fora do parque da Top Agro

E expressamente proibido o consumo ou oferta de bebidas alcodlicas dentro da area do
parque, em qualquer horario, durante todos os dias de realizagao da Feira. Caso esta norma nao
seja respeitada, sera cobrada uma multa de R$ 20.000,00.

A equipe de seguranga podera entrar e fiscalizar qualquer Stand em caso de denuncias
de consumo de bebida alcodlica.

7.5. Entrega e Transporte de Mercadorias

A Organizagéo néo se responsabiliza pelo recebimento e acondicionamento de mercadorias de
qualquer tipo e para qualquer expositor. E recomendavel que os produtos ou equipamentos que seréo
expostos sejam enviados somente quando houver um responsavel em seu estande para recebé-los.

Tanto a remessa de mercadorias a serem expostas, como seu retorno ao remetente, desde que
esta ocorra no prazo de 60 (sessenta) dias contados da remessa, € desonerada, tanto do IPI, por meio
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da suspenséo de seu pagamento, como do ICMS, por meio da isengéo, no Estado de Goias, e isengdo
nos demais Estados, conforme dispuser a legislagao de cada um deles.

A mercadoria devera transitar sempre com Nota Fiscal, tanto na remessa, quanto no retorno. Os
dados do destinatario contidos na Nota Fiscal de saida serdo aqueles relativos ao expositor/emitente, no
que diz respeito ao enderego use o enderecgo da feira ou exposi¢éo, ou como determinar a legislagéo
estadual vigente no estado de origem da mercadoria.

N&o se esquega de colocar 0 nimero do estande onde a mercadoria devera ser entregue e um
telefone celular de contato para qualquer problema, principalmente se o transporte nao for efetuado por
veiculos da empresa expositora.

Atendimento na Area do Expositor
Durante todo o horéario de funcionamento da Feira, devera haver no estande pelo menos um
funcionario capacitado a prestar informagdes sobre os produtos e/ou servigos ali expostos.

E proibida a venda de alimentos, sorvetes, bebidas alcdolicas, guloseimas e cigarros nos
estandes que nao forem adquiridos para esse fim. Caso ocorra a infragdo deste item, estara sujeito a
multa no valor de R$ 5.000,00 (Cinco mil reais) por infragao.

7.6. Exposicao de Maquinas, Implementos e Veiculos automotores e motocicletas:

| - Para revendedores de automdveis e motocicletas sera permitida a exposigcdo em seu espago
exclusivamente da marca representada, exceto quando se trate de concessionaria multimarcas.

Il - Para as revendas de implementos agricolas sera permitida a exposi¢do de no maximo 4
(quatro) marcas de produtos em seu espago.

lIl - Os revendedores de tratores poderdo expor apenas produtos da marca representada na
regido. Excepcionalmente, quando o fabricante de tratores ndo possuir colheitadeiras em seu mix de
produtos, sera permitida a exposicdo de colheitadeiras de outra marca. Poderdo, também, os
revendedores de tratores, expor até 2 marcas de implementos em seu espaco.

A Organizagéo fiscalizara o cumprimento dos itens expostos acima durante o periodo de
montagem da feira, 0 que ndo desobriga o expositor de retirar produtos que estejam em desacordo com
os referidos itens durante a realizagao do evento.

Ndo sera permitido transitar dentro do parque com nenhum veiculo, tais como motos, patinetes,
rogadeiras etc., no periodo da feira. Em caso de transito deste de veiculos sem a permisséo da
organizadora, estara sujeito a multa no valor de R$ 5.000,00 (Cinco mil reais) por infragéo além da
apreensdo do veiculo.

7.7. Limites de Area

E vedado ao expositor expor produtos elou servigos fora da area contratada, sujeito a
multa de R$ 10.000,00 e embargo do stand até a remogédo do equipamento que exceda os limites
da area, bem como, manter pessoal fora dos limites de sua area, em operagdo de venda,
distribuicao de folhetos, revistas, jornais ou realizagao de pesquisas. Segue exemplo com modelo
de projeto, indicando os recuos, conforme metragens indicadas neste manual:
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FEIRA DE AGRONEGOCIO E CORDEIRD

12.0000

LIMITE DO LOTE

10.0000

—u| 1.0000

10.0000

16.0000
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Nao podera também efetuar acampamentos, colocar cartazes, bandeiras e faixas em locais
proximos ao recinto onde sera realizado o Evento, a ndo ser que esta agao esteja dentro do Plano de
Merchandising da Feira.

7.8. Distribuicao de Brindes e de Impressos

E permitida a distribuicdo de brindes, amostras, folhetos e catalogos aos visitantes
exclusivamente no interior da area contratada, reservando-se a Organizag&o o direito de fazer cessar a
distribuicdo sempre que ocorrerem disturbios, aglomeragéo ou inconveniéncia de ordem moral.

As ruas, corredores dos Pavilhdes e areas descobertas do Evento séo de uso comum, ndo sendo
neles permitido o aliciamento de visitantes ou distribuicdo de impressos ou qualquer outro produto, bem
como n&o é permitido neles ou sobre eles a colocagao de faixas ou moveis decorativos. Tal distribuicao
somente podera ser feita no perimetro da area do expositor. Caso o expositor ndo respeite a norma da
feira, pagara uma multa de R$ 3.000,00 e sera recolhido todo material publicitario que esteja distribuindo
nas ruas da feira.

7.9. Demonstragao de Equipamentos no Estande

A demonstracdo de equipamento exposto nos estandes somente sera permitida quando:

€© Ocorrer com o equipamento estacionado ou em area demarcada e isolada para protegao do
publico visitante, se for essencial colocar em movimento;

€© Nao causar ruidos, sonorizacao nas dependéncias do estande, fumagcas e outros inconvenientes
ao bem esta dos visitantes e da vizinhanga;

€© Nao oferecer perigo aos operadores e visitantes;

€© As normas estabelecidas no item 10.10, ndo sendo cumpridas acarretara adverténcia e multa ao
expositor no valor R$ 3.000,00.

7.10. Jogos e Sorteios

A realizag&o de jogos ou sorteios de qualquer natureza, bem como a instalagdo de parques
infantis, areas de recreagdo com brinquedos, sejam quais forem suas caracteristicas, estao vetadas aos
expositores, exceto sorteio dentro do estande, com interagéo a seus clientes.

7.11. Sonorizagao nos Estandes

E proibido o uso de equipamentos de som. Os expositores que desejarem utilizar o recurso de
som somente poderdo fazé-lo se: na construcdo do estande, forem criadas salas com isolamento
acustico, que impegam totalmente a propagagédo do som ou outros ruidos emitidos no ambiente. O néo
cumprimento implicara na proibi¢do do funcionamento no estande, como multa por ndo cumprimento das
normas, valor R$ 3.000,00.
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7.12. Baloes, Drones e Objetos Suspensos

Na éarea interna da feira, a utilizagdo de baldes no espago aéreo sera limitada pela area de
exposi¢ao de cada empresa e devera seguir as seguintes orientagdes:

a) Deverao ser fixados por 3 pontos, no minimo;

b) Somente poderdo permanecer no ar das 9h as 19h;
c) E obrigatério o uso de torre estacionaria;

d) Altura méxima de 7m a partir do solo;

e) Requer autorizagdo da Organizadora.

Na area externa da feira a instalagéo de bal6es somente sera permitida com autorizag¢do da
Organizagao do evento.

As autorizagbes deverdo ser solicitadas através do e-mail ,
informando dimensdes e altura do baldo e local a ser instalado.

Nas ruas que possuem cabos de alta tensao, é vetado o uso de baldes.

Os baldes que estiverem no ar fora deste horério seréo retirados pela Organizacao, pois colocam
em risco a infraestrutura do Evento.

A qualquer tempo podera a Organizagdo solicitar que os baldes sejam recolhidos, se as
condigdes climaticas ou de seguranga, assim o exigirem.

As empresas que se utilizarem de balbes aerostaticos deverdo comunicar a Organizagéo, pagar
uma taxa a ser estabelecida, e decolar/aterrissar somente nos locais pré-definidos pela Coordenadoria
de Infraestrutura. Os baldes aéreos que nao respeitarem os limites de altura e a instalagéo dentro das
normas do evento, pagardo uma multa de R$ 5.000,00, sendo solicitado a retirada do bal&o.

7.13. Equipamentos e Produtos Proibidos

E proibido o funcionamento de motores de combusté&o interna nas areas cobertas.

E proibida a utilizagdo de explosivos, gases néo inertes, toxicos e combustiveis que ndo G.L.P.
nas areas internas, seguindo as diretrizes da IT n® 12/2016 1T n® 28/2021 do Corpo de Bombeiros Militar
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§. MONTAGEM

TODA EMPRESA MONTADORA DEVERA ASSINAR UM TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA MONTAGEM E
DESMONTAGEM DO SEU ESTANDE, TENDO CIENCIA DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DA AREA.

CASO O DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA E SUPERVISAO DO PARQUE VERIFIQUE A NECESSIDADE DE
INTERVENGAO NA AREA, A EMPRESA RESPONSAVEL SERA ACIONADA DE IMEDIATO PARA REGULARIZAGAO,
DEIXANDO A AREA NAS MESMAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO NO INiCIO DA MONTAGEM E PAGANDO TODAS AS
DESPESAS, NAO EXIMINDO O MONTADOR DE RESPONSABILIDADES.

OBSERVAGAO: SERA COBRADO UM VALOR POR SINISTRO ATRAVES AVALIAGAO IN LOCO, INCLUSIVE EM
CASOS DO DANO A SER OBSERVADO APOS A DESMONTAGEM E DESMOBILIZAGAO.

O acesso ao parque sera liberado para as montadoras e para as empresas expositoras com
montagem propria a partir de 04/03/2024, encerrando os trabalhos em 08/03/2024. As montagens
ocorrerdo das 07:00h as 12h e das 13:00h as 18h. Caso a empresa necessite antecipar a sua montagem,
devera comunicar esta necessidade a coordenacao de infraestrutura que fornecera instrugdes sobre o
pagamento de R$ 1.500,00 por dia de antecipagéo por expositor. Sera cobrada uma taxa de R$ 50,00
por colaborador cadastrado no periodo da montagem e desmontagem. Os colaboradores da
seguranga patrimonial terdo o custo de R$ 50,00 por colaborador.

As montadoras nao poderao usar os caminh6es autorizados a entrar no parque como
deposito de equipamento e material, tera que entrar e descarregar todos os materiais e estacionar
fora da feira.

Para montagem fora do horario previsto sera cobrada uma taxa de R$ 1.000,00 por dia, por
CNPJ, por expositor, com prévia solicitagao formal via e-mail (__contato@topagro.agr.or ) com
os dados da montadora, dos colaboradores, dos expositores e niimero de lote. Sera permitia a
saida de apenas 1 colaborador apés as 18h para transporte de alimentagao.

No ultimo dia que antecede o evento, 08/03/2024, os servigos de montagens deverao ser
destinados exclusivamente a limpeza final e ajustes finos.

Todos os terrenos séo fornecidos em estado natural, gramado ou com qualquer outra cobertura
similar. A entrega do terreno seré feita pelo Departamento de Infraestrutura da Top Agro ao
responsavel da montadora, ap6s verificagdo de todas as determinagdes atendidas.
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Todos os projetos dos estandes deverao ser encaminhados para analise técnica, quando

sera observado o cumprimento das regras contidas neste manual, para o e-mail
contato@topagro.agr.br entre os dias 01/03/2024 e 03/03/2024.

Os projetos devem seguir em arquivo eletronico no formato DWG (planta baixa com locagao no
terreno, cortes e elevagdes, projeto elétrico, projeto de combate a incéndio, projeto estrutural,
devidamente acompanhados por ART (Profissional registrado ou com visto no CREA/GO) ou RRT de
profissional legalmente habilitado) incluindo todos os elementos que componham a montagem
(bandeiras, mastros, pdrticos etc.) conforme a tabela de recuos: Area aberta

Altura do elemento (m) | Recuo obrigatério (m) | Situagéo no local

Até 4,00 0,50 Frentes, laterais e fundos.

Frentes, laterais e fundos, exceto avenidas “G” lado
1’00 [Tall He
esquerdo e “C” lado direito.

Acima de 4,00
2,00 Avenida “G” lado esquerdo e “C” lado direito (limitado a
7m).

O estande ou qualquer outro elemento estatico ou de exposigao, ndo podera ultrapassar 0s
limites da area adquirida pelo expositor conforme exposto abaixo:

€© Cordoalhas e Tirantes aplicados a tendas de cobertura, aos estandes e qualquer elemento que
componha o projeto ndo poderdo ultrapassar a area do expositor, tanto nos vizinhos e no
arruamento;

€© Os desagues dos tetos deverdo ser realizados dentro do préprio terreno de modo que néo
causem inconvenientes aos demais expositores. Fica proibido langar aguas de chuva sobre os
lotes e as coberturas da tenda do vizinho;

€© Objetos decorativos e equipamentos de ar-condicionado deverdo permanecer dentro da area
contratada;

€© Paredes divisorias deverao ter obrigatoriamente suas laterais externas pintadas e acabadas na

cor branca. Lembre-se: o vizinho ndo deve ser prejudicado por projetos com acabamento

inadequado, a imagem de seu trabalho seré vista por milhares de pessoas e futuros clientes;

Paisagismos ndo poderé&o invadir arruamento e &reas vizinhas;

Empresa contratada de paisagismo devera deixar termo de responsabilidade na administragéo

do evento e preencher o formulario de autorizagao dos servigos de paisagismo;

€© Construgoes de alvenaria nao sao permitidas. Todo material diferente de areia ou terra
nao podera ser aplicado. Em caso de necessidade absoluta o expositor devera solicitar
essa autorizagao por escrito até 02/01/2024 a 01/03/2024 (junto com o pedido de analise
do projeto) a organizadora que sera analisada perante as regras deste manual;

€© Todo estande devera ser dotado de rampa e acesso especial para pessoas com
mobilidade reduzida ou deficiéncia fisica. Tal equipamento podera ocupar parte da rua,
desde que sua instalagao se dé no dia anterior ao primeiro dia do evento.

€© Todos os expositores, exceto dos pavilhdées que utilizarem o stand fornecido pela
TopAgro, deverao apresentar o formulario de energia preenchido, considerando todos
os equipamentos eletroeletrénicos que serado utilizados durante o evento. Caso algum
equipamento seja omitido no formulario sera recolhido e devolvido apés o encerramento
do evento.

€© Servigos terceirizados pela montadora ou expositor (climatizagdo, tendas de cobertura, pisos,
paisagismo, seguranga) sao de responsabilidade do expositor.

®d

| Os PROJETOS QUE ESTIVEREM EM DESACORDO COM O MANUAL NAO SERAO LIBERADOS PARA MONTAGEM.
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Apresentagdo de copia da ART (Anotagcdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de
Responsabilidade Técnica: Toda montagem, por mais simples que seja, deve estar assegurada pela
sua respectiva ART ou RRT, fornecida por engenheiro habilitado ou arquiteto, CREA/CONFEA e
CAU/BA. Duvidas sobre este procedimento, entrar em contato com 0 CREA/GO

Utilizagao de EPI (Equipamento de Protegao Individual) conforme as Normas; NR 10, NR12,
NR 18, NR35 e outras que regulamentam os servigos prestados. Todos os envolvidos no processo
deverao utilizar equipamentos de protecéo individual e coletivo. No ato da contratagdo da montadora, é
recomendavel inserir uma cladusula no contrato firmado entre as partes (expositor € montadora),
resguardando e exigindo a utilizagao e fornecimento pela montadora destes equipamentos. Vale lembrar
que o expositor € o Unico responsavel por qualquer dano de ordem pessoal ou material causado por seus
contratados as instalagdes do parque ou as pessoas que ali estiverem.

8.1. Montagem do Pavilhdo Coberto

Entre os dias 04/03/2024 e 08/03/2024, das 07h as 12h e das 13h as 18h, os Pavilhdes Cobertos
estarao abertos aos expositores para o recebimento das mercadorias a serem expostas.

A Organizadora do evento nao se responsabiliza pelos furtos ocorridos dentro do seu estande,
caso seja necessaria fazer a contratacdo da empresa de seguranga tera que efetuar o cadastro
necessario para liberagdo dos servigos de vigia.

A Organizadora do evento ndo se responsabilizara em nenhuma hipétese, por qualquer dano,
prejuizo ou acidente as mercadorias de propriedade dos expositores na montagem e desmontagem dos
estandes.

Os expositores das areas cobertas receberdo seus respectivos estandes com a seguinte
montagem basica:

a. Piso: em asfalto bruto ou carpete;

b. Paredes divisérias: a area contigua aos vizinhos sera separada por paredes em Octanorm,
TS ou similar (MDF);

c. lluminagdo: composta por lampadas, tipo luminaria e “spot” distribuidos pelo perimetro
interno e externo, além de 1 (uma) tomada em cada estande de 24 m? (220 volts);

d. Area plotada: Sera disponibilizada area para plotagem na testeira, com a arte enviada pelo
expositor;

e. As artes para plotagem de stand deverao ser enviadas até dia 01/03/2024.

Recomendacoes:

© Plantas ornamentais: jardins, flores e plantas ornamentais séo permitidos quando contidos
em vasos, cestos ou outros recipientes, sendo vedada a utilizacdo de terra solta, areia ou pedras para
execucao de jardins;

€ Paisagismo: Caso o expositor contrate uma empresa de paisagismo, devera informar a
administragéo do evento e ele preencher o formulario para autorizagéo dos servigos de paisagismo com
assinatura de termo de compromisso;

© Construgdes em alvenaria: sdo proibidas quaisquer construgdes (pisos, paredes, etc.) en
alvenaria ou similar;

17



© Piso: Os pisos nao poderdo ser demarcados, pintados, furados ou escavados pelo expositor;

E vedado ao expositor danificar, pintar ou perfurar qualquer componente da estrutura, cobertura,
piso ou paredes das instalagoes do local do Evento, sujeito a multa prevista neste documento.

Montagem Especial no Pavilhdo:

Nao é permitido fazer qualquer complemento sobre a montagem basica com montadora diferente
do oficial do pavilhdo. A altura das montagens nao podera ultrapassar 3,00m.

8.2. Embargo da Construgao

A ORGANIZADORA tem o direito de embargar a construgao do estande caso esteja em desacordo
com as normas deste MANUAL. Caso o EXPOSITOR nao reformule os parametros do projeto em
tempo habil, além de multa de 25% sobre o valor da area, o estande nao podera ser utilizado no
periodo de realizagao, sem prejuizo dos custos contratuais da area com a ORGANIZADORA.

Salvaguardando seu interesse, aconselhamos ao EXPOSITOR comunicar, 8 empresa encarregada da
montagem de seu estande, todas as normas do EVENTO, repassando a ela qualquer responsabilidade sobre o
assunto.

9. DESMONTAGEM

O periodo de desmontagem sera de 18/03/2024 a 22/03/2024, das 07:00h as 12:00 e das 13h

Obs.: No dia 18/03/24, a partir das 07h as 18h e das 13h as 18h, s6 serdo permitido a retirada dos equipamentos do
expositor.

No ultimo dia de realizagdo do evento, apds seu encerramento, ndo sera permitido a retirada dos
mostruérios e outros objetos de valor (Aparelhos de som e TV's, dentre outros), bem como objetos de
pequeno porte, evitando, dessa forma, problemas e transtornos.

Sugerimos que 0s expositores mantenham vigias em seus estandes enquanto seus materiais n&o forem
retirados em sua totalidade, pois a Organizagao nao se responsabiliza por quaisquer problemas advindos
da inexisténcia de vigilancia.

Os materiais e/ou equipamentos eventualmente remanescentes no local, apds o periodo
de desmontagem do evento sera cobrado uma taxa de permanéncia diaria a empresa
EXPOSITORA.

10. REDE ELETRICA

Sera disponibilizado um quadro elétrico equipado com sistema de prote¢do para alimentagao
dos estandes.

€© A montadora devera levar cabo préprio € adequado para realizar a ligagdo do quadro até o
estande. Esta ligacdo devera respeitar orientacdo do Departamento de Infraestrutura da
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Top Agro.

€© Toda ligagdo exposta devera ser executada com cabos isolados e antichamas, protegidos
por dutos rigidos e enterrados.

E proibida a ligagdo do estande no quadro de forga fornecido pelo setor de Infraestrutura.
Este servico é exclusivo deste departamento, que verificara neste momento o
balanceamento das fases e carga instalada.

€© A energia do estande do EXPOSITOR nao sera liberada enquanto persistirem &
desbalanceamentos de fase e ocorrer demanda de energia em desacordo com o
Formulario de energia Elétrica ou falta de pagamento do excedente solicitado.

€© O departamento de Infraestrutura da Top Agro fiscalizara a qualquer momento o
quantitativo elétrico declarado, podendo interromper o fornecimento caso haja desacordo
com o formulario.

€ Cabe ao montador instalar em local externo e acessivel, quadro de distribuigao elétrica,
identificando e separando com prote¢do adequada, os circuitos de alimentacdo para ar-
condicionado, tomadas e iluminag&o interna e externa, visando o desligamento daqueles
nao necessarios ao funcionamento do estande fora do horario de visitagédo da feira.

A corrente disponivel é alternada, tensdes de 220v monofasica.

®d

Todo e qualquer elemento (estandes, carretas estandes, maquinas, equipamentos etc.),
que sejam necessarios energizar, deverao possibilitar alimentagéo elétrica trifasica.

Em caso de constatacdo de uso de aparelhos ou equipamentos que ndo foram declarados
no Formulario de Consumo de Energia Elétrica, fica estabelecido multa de R$ 5.000,00 por
infracdo. Além da multa, a energia podera ser desligada, caso 0 consumo excessivo
implique em falta de energia para outros stands ou na seguranga geral do parque;

Obs.: Todo estande devera possuir aterramento e quadro interno de protegéo, formado por disjuntores
com dimensionamento adequado baseado nas normas vigentes da companhia fornecedora (Equatorial)
e normas da Associag&do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

1. EXTINTORES DE INCENDIO E SAIDAS DE EMERGENCIA

Todo montador sera obrigado a manter em local de trabalho, desde o inicio da montagem,
durante todo o funcionamento do evento e até o final da desmontagem, no minimo 2 (duas) unidades
extintoras, sendo uma adequada a materiais comuns (tais como madeiras, papel, tecidos etc.) e outra
destinada a riscos em equipamentos elétricos energizados. Evite a fiscalizagdo e embargo no seu
estande por parte do Corpo de Bombeiro.

Entende-se por unidade extintora, os extintores com as seguintes capacidades:

1- P06 quimico seco: 4 kg - classes B e C;
2- Agua pressurizada: 10 litros - classe A.

Tais extintores deverdo permanecer em locais visiveis e sinalizados, ndo podendo ser obstruidos
de qualquer forma, seguindo a IT n® 21/2017 do Corpo de Bombeiros da TopAgro.

Havera vistoria do Corpo de Bombeiros, que fiscalizara se os stands estdo em acordo com o
projeto de combate a incéndio aprovado, ficando o montador e o expositor como responsaveis pelo
cumprimento dessas obrigacdes e por todos 0s prejuizos a que derem causa.

Os estandes que possuirem areas internas fechadas destinadas ao publico deverdo prever
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saidas de emergéncia compativeis com a capacidade de publico e devidamente sinalizadas , de acordo
a IT n° 12/2016 do Corpo de Bombeiros da TopAgro.

12 IMPOSTOS MUNICIPAIS

Sobre os servigos de montagem de estandes, vigilancia e cessao de mao de obra, dentre outros,
ha incidéncia do Imposto Sobre Servicos (ISS), de competéncia municipal.

O ISS é regido no municipio de Hidrolandia (Go) pela Lei Municipal.
13, CONSIDERAGOES FINAIS

Fica estabelecida para qualquer infragdo contida neste manual e que nao tenha penalidade
especifica, multa de 10% sobre o contrato estabelecido entre a Top Agro e o expositor.

No caso de reincidéncia de infragao, além da primeira penalidade, fica estabelecida multa de
20% sobre o contrato estabelecido entre a Top Agro e e xpositor. A reincidéncia também
podera, a critério da Organizadora, acarretar o embargo do stand, inclusive durante a realizagéo do
evento.

Em caso da assinatura do contrato de Patrocinio e Participagdo na feira ocorrer apds 01 de
marco de 2024, toda documentagao prevista para ser entregue antes desta data, tal como formularios

Anexos a este manual, solicitagao de credenciais e envio de arte para plotagens, deveréo ser entregues
no ato de assinatura do referido contrato.

Destacamos que a TopAgro ndo tem vinculo com a montadora contratada pelo
expositor, sendo somente este responsavel por qualquer desobediéncia perante as regras contidas neste
manual.

As regras aqui estabelecidas tém a finalidade de assegurar que todos os participantes do
processo possam cultivar o melhor da TopAgro

Para ter acesso ao parque e iniciar suas montagens, o expositor deve estar adimplente com
todas as obrigacOes previstas neste Manual, nos prazos estabelecidos. Nos casos em que 0s prazos e
datas constantes neste Manual coincidirem com sabados, domingos e feriados, sera considerado o
primeiro dia util seguinte.

SE VOCE CHEGOU ATE AQUI, ESTA CIENTE DE TODAS AS ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS PARA
PARTICIPAR DA TOPAGRO. AGRADECEMOS A CONFIANGA DEPOSITADA EM NOSSO EVENTO E
DESEJAMOS UMA FEIRA DE MUITO SUCESSO PARA SUA EMPRESA
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